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FELJEGYZES
- Vasarosnamény Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteréhez —

Vasarosnaményi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasara

Tisztelt Filep Sandor Polgdrmester Ur!

A Magyar Allamkincstar 2020. évben kincstari ellendrzést folytatott Onkormanyzatunknal, mely a
szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettségeknek, az allamhaztartasrol szo6ld torvény 70.
alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszert teljesitésének, valamint az éves
koltségvetési beszamolo megbizhato, valos dsszképének vizsgalatara terjedt Ki.

A Magyar Allamkincstar OPSZEF/1556-22/2020. levelében jelzéssel élt, hogy a Véasarosnaményi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (tovabbiakban: SzMSz) nem tartalmazza a
koltségvetési szerv ellatando, és kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységeit.

A KOH Alapité Okirata a kovetkezd kormédnyzati funkcidkat tartalmazza:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 011130 Onkormanyzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkoté és éltalanos igazgatdsi
tevékenysége
2 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
3 016010 Orszaggyllési, Onkormanyzati ¢és europai parlamenti képviseldvalasztashoz
kapcsolodo tevékenységek
4 016020 Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
5 016030 Allampolgarsagi tigyek
6 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
7 044310 Epitésiigyi igazgatas
8 061010 Lakaspolitika igazgatasa
9 082010 Kultara igazgatasa
10 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

Emellett elvégeztik az SzMSz atfogo feliilvizsgalatat, melynek eredményeként sziikséges néhany
technikai modositast végrehajtani.

Kérem a Tisztelt Polgarmester Urat, hogy a melléklet szerinti hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.
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Vasarosnamény, 2020. december 28.
Dr. Dedk Ferenc jegyzo
nevében €s megbizasabol:

dr. Juhasz Dora
jogi-és igazgatasi tigyintézo



., Hatdrozati javaslat”™

Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

....... /2020.(........) onkormanyzati hatarozata

Viasarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak

modositasarol

A Polgarmester a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény 46. §. (4) bekezdése alapjan a kdvetkezd hatarozatot hozta:

A. A Visarosnaményi Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatit (a
tovabbiakban: SzMSz.) az alabbiak szerint mddositja:

1. Az SzMSz 2. pontja a kdvetkezd 2.14. alponttal egésziil ki:

A KOH, mint koltségvetési szerv ellatando, és korméanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységei:

kormanyzati korményzati funkcié megnevezése
funkcidszdm
1 011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége
2 011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas
3 016010 Orszaggytlési, dnkormanyzati és europai parlamenti képviseldvalasztashoz
kapcsolodo tevékenységek
4 016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
5 016030 Allampolgarsagi iigyek
6 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
7 044310 Epitésiigyi igazgatas
8 061010 Lakaspolitika igazgatasa
9 082010 Kulttrra igazgatésa
10 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

2. Az SzMSz 4.3.1. alpontjaban a , Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendjérél szolo
onkormanyzati rendelet” szovegrész helyébe a ,, Vasarosnaményi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Vasarosnaményi Hivatalaban foglalkoztatottak munka- és iigyfélfogadasi rendjérol szolo
onkormanyzati rendelet” szovegrész 1ép.

3. Az SzMSz 7.1.11. alpontjaban a ,,az Ellendrzési Szabalyzat” szovegrész helyébe a ,,a Belsé
Ellendrzési Keézikonyv” szovegrész 1ép.

4. Az SzMSz 8.1.3. alpontja helyébe a kdvetkezé alpont 1ép:
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,8.1.3. A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly ellatja az alabbi, a KOH-héz rendelt onalléan
1ikodo koltségvetési szervek feladatait:

. Beregi Muzeum,

. Balazs Jozsef Varosi Kényvtar és Miivelddési Kozpont,

asarosnameny Varos Onkormdnyzatanak Humdn Szolgdltato Kozpontja,
asarosnamenyl Jatékorszag Ovodadi,

dsarosnameény Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

. Jand Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.”




5. Az SzMSz 9. pontja helyébe a kovetkezo pont 1ép:

”” 9
Kapcsolodo szabalyzatok, egyéb dokumentumok

Jelen Szabalyzat fiiggeléekét képezo szabalyzatok:

o A kozerdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kételezoen
kozzéteendod adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzat
A kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének szabdlyzata

A kozteriilet-feliigyelok egyenruha ellatasanak Szabalyzata

A vagyon magancélu igénybevételének szabalyzata

Adatvedelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Ajandeékok és egyéb elonyok elfogadasanak szabalyzata

Anyag és eszkozgazdalkodasi Szabalyzat

Belso Ellenorzési Kezikonyv

Beszerzési Szabalyzat

Bizonylati Rend

Eszkozok és forrdsok értékelési szabadlyzata

Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Gazdalkodasi Szabdlyzat

Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

Integralt kockazatkezelési szabdlyzat

Iratkezelési Szabalyzat

Kikiildetési Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

Kozszolgdlati Adatvédelmi Szabalyzat

Kozszolgalati Szabalyzat

Munkavédelmi Szabalyzat

Onkéltségszamitdsi Szabdlyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Reprezantacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyzata
Szdmlarend

Szamviteli Politika

Szervezeti integritast sérto események kezelésének szabalyzata

Tiizvédelmi Szabalyzat

Ugyrend
Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak Szabalyzata

Egyeéb dokumentumok:
o  Munkakori leirasok

A KOH SzMSz-hez kapcsolédo fiiggelékek, belsé szabdlyzatok, egyéb dokumentumok naprakész
vezetéserol, a jogszabadlyoknak megfelelo hatdlyban tartasarol a jegyzo gondoskodik.”

B. Felkéri a Jegyz6t, jelen modositas Jand, valamint Olcsva Kozségek Képviseld-testiiletének
hataskorében eljarod polgarmesterei elé torténd beterjesztésre, majd azok elfogadéasat kovetden a KOH
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak egységes szerkezetbe foglalasara.



Felelds: Jegyz6
Hatarid6: 2020. december 31.

A hatarozatot kapjak:
1) Polgarmester, Jegyz6 (helyben),
2) Aljegyz6
3) Onkormanyzati Osztaly Vezetdje (helyben),
4) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly Vezetdje (helyben),
5) Irattar (helyben).

A Képviseld-testiilet hataskorét gyakorlo:

Filep Sandor
polgarmester

A feljegyzés és a hatdrozati javaslat torvényességi szempontbol megfelel.

dr. Deak Ferenc jegyz0



